
KONTROL FAALİYETLERİ STANDARTLARI 
ENCÜMEN ÇALIŞMALARI 
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BİRİMLERİN VEYA BELEDİYE 
BAŞKANININ  TEKLİFLERİ 

ENCÜMEN ZABIT DEFTERİ 
YAZIMI (Toplantı anında) 

 
ENCÜMEN TOPLANTISI 

MÜDÜRLÜKLERDEN ENCÜMENDE GÖRÜŞÜLMESİ  
İSTENİLEN KONULAR HAKKINDA BAŞKAN ONAYLI 

TEKLİF YAZILARININ GELMESİ  
 

GELEN TEKLİFLERİN EBYS’DEN 
TESLİM ALINMASI  

KARARIN DİKTESİ - REDAKSİYONU  
(Yazı İşl.Md./ Bşk. Yrd.) 

İMZALARI TAMAMLANAN KARARLARIN ÜST 
YAZILARI İLE BİRLİKTE İLGİLİ MÜDÜRLÜKLERE 

FİZİKİ OLARAK ZİMMETLE TESLİMİ 

KARARIN YAZIMI 

KARARLARIN KONTROLÜ  
 (Yazı İşl.Md / Bşk.Yrd.) 

EBYS’DEN ŞAHIS ADINA TESLİM 
ALINAN MÜDÜRLÜK TEKLİFLERİNE 

SİSTEM ÜZERİNDEN CEVAP YAZILMASI 

KARARLARIN BİR NÜSHASININ 
FİZİKİ OLARAK VE TARANIP 

ARŞİVLENMESİ 

KARARLARIN ENCÜMEN 
ÜYELERİ VE BAŞKANA 

İMZALATILMASI 


